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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Was ist “WebAdmin©” von DIMM? 
WebAdmin ist ein Content-Management-System (CMS) zur 
Verwaltung der Inhalte einer Website. Es bietet sich besonders zum 
Aufbau und Pflege der Weblogs (Online-Tagebuch) oder Homepages 
von unseren Kunden an.  
Bitte beachten Sie: Für unsere WebAdmin-Pakete benötigen Sie 
ebenfalls ein Webhosting-Paket (Siehe letzte Seite in der Übersicht). 
 
WebAdmin ist ein deutschsprachiges, auf unsere Webhosting-
Kunden zugeschnittenes System, was auf die Software „Wordpress“ 
basiert, welche im Internet verfügbar ist. Deshalb können wir unser 
angepasstes System für unsere Kunden sehr kostengünstig zur 
Verfügung stellen und den Support für des Homepage-Baukasten-
System unseren Kunden liefern. 

Design und Administration Ihrer Webseite 
Durch die klare Trennung von Design und Inhalt ist es möglich 
individuelle Designs zu entwickeln, ohne mit der Programmierung der 
Software an sich vertraut zu sein. Weit mehr als 1000 von uns 
vorgefertigten Design‘s steht unseren Kunden bereits im System 
vorinstalliert zur Verfügung (Themes). 

 
WebAdmin – Hilfe und HowTo 
Falls Sie weitere Hilfe benötigen (Nur für Kunden gebührenfrei): 
- Im Web: www.dimm-mittelhessen.de 
- Deutsches Manual (unvollständig) über die Webseite abrufbar 

Login in Ihr DIMM-WebAdmin 
Sie können sich unter www.mein-kundenmenü.de unter dem Menü-
Reiter “WebAdmin” und Ihren Daten einloggen. 
 
Fragen? - Support? 
Erhalten Sie jederzeit unter www.dimm-mittelhessen.de oder 
telefonisch unter unserer Kundenhotline. 
 
Impressum 
Dieses Handbuch sowie das Programm „WebAdmin©“ unterliegen dem Copyright und dem 
deutschen Urheberecht. Vervielfältigung und Seiten- und Text- und Bildentnahme ist ohne 
Genehmigung durch DIMM - Internetdienstleistungen untersagt. Version 1.1, Oktober .2015 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Die Startseite Ihres WebAdmin von DIMM: 
Das Menü „Dashboard“ (Armaturenbrett) 
Das Menü “Dashboard” gibt einen statistischen Überblick zum aktuellen Inhalt 
sowie unsere WebAdmin-Hilfeseiten und Support. 

Menü „Artikel“ 
Ein Artikel („Post“) ist ein datierter Eintrag. Er kann Text, Bild und andere Medien beinhalten. 
Er kann zudem mit Tags (Schlagworten) versehen werden und verschiedenen Kategorien 
zugewiesen werden. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Artikel erstellen und  bearbeiten 
Mit den Icons oberhalb des Textfeldes kann der Text bearbeitet 
werden. Um Medien einzufügen klicken Sie auf das entsprechende 
Symbol:  
Um den Artikel zu veröffentlichen klicken Sie auf   

Attribute des Artikels definieren 
Fügen Sie nach Wunsch dem Artikel Tags hinzu und ordnen Sie den Artikel einer oder mehreren 
Kategorien zu. Bestimmen Sie (im unteren Seitenbereich) ob andere den Artikel kommentieren 
dürfen. Standardmäßig ist das kommentieren Ihrer Webseitenbesucher aktiviert, Sie können 
dieses aber hier einzeln deaktivieren. 

. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

 

Menü „Tags“ 
Unter dem Menüpunkt „Artikel -> Post Tags“ können Sie die Tags bearbeiten. 
Sogenannte Tags sind Kurzbegriffe für die Suche und Kategorien. 

Menü „Kategorien“ 
Unter dem Menüpunkt „Artikel -> Kategorien“ können Sie die Kategorien bearbeiten. Sie 
können hier die Kategorien hierarchisch verschachteln. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Artikel mit Medien 
Um Bilder einzufügen klicken Sie auf das entsprechende Symbol:  . 
Wählen Sie nun die Optionen „Ausrichtung“ und „Größe“, 
Klicken Sie dann auf „In  Artikel einfügen“ und dann auf „Änderungen 
speichern“. 

Menü „Mediathek“ 
Alle Uploads landen in der „Mediathek“, sowie dem Upload-Ordner Ihes Webservers. 
Ihre Bilder können auch zuerst in die Mediathek hinaufgeladen werden und sofort 
in einen Artikel eingefügt werden. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

 
Menü „Seiten“ 
Eine Seite ist ähnliche aufgebaut wie ein Artikel, allerdings werden die Seiten nicht nur 
chronologisch, sondern hierarchisch angeordnet (unter „Attribute“). Es gibt keine 
Einschränkungen, was die Tiefe der Verschachtelung angeht. Mithilfe von Seiten kann 
ein Blog ebenfalls als eine „konventionelle“ Website genutzt werden.  
 
Falls Sie bei uns eine Webseite besitzen, werden hier Ihre Webseiten bearbeitet. 

Menü „Seiten“ und Untermenü‘s 
Mithilfe des PlugIns „Page Order“ lässt sich die Reihenfolge der Seiten in der Navigation 
leicht ordnen.
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Video’s einbinden 
- Videos müssen ins Format „flv“ (Flash-Videos) oder H264 umgewandelt werden 
- Empfehlenswert ist, ein Bild aus dem Video als Standbild vorzubereiten. 
- Klicken Sie unter „Mediathek“ auf „Tube“ und dann auf „Insert new media file“. 
- Wählen Sie mit dem Button „Select media file“ das flv-Movie aus 
- Wählen Sie mit dem Button „Select thumbnail“ das Standbild aus (optional) 

- Klicken Sie auf den Button „insert a flash video“  , wähle den Film aus und 
geben Sie die Grösse ein (zum Beispiel PAL 480 × 576 oder 768 × 576) 

- klicken Sie dann auf „insert“/Einfügen 

 
Video von YouTube etc. einbinden 
- um Videos von YouTube oder anderen Video-Portalen einzubinden klicken Sie auf 

das entsprechende Icon und kopieren sie die URL in das entsprechende Feld. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Audio-Dateien einbinden 
- das Audio-File muss im Format mp3 vorliegen. Lade das File in das Medienarchiv hoch. 
- Klicken Sie auf den Button „add audio“, wählen Sie die gewünschte Datei aus 
- klicke Sie dann auf „Insert into post“ bzw. Einfügen 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Das Audio sollte im mp3-Format vorliegen (Komprimiert) 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

PDF einfügen 
Laden Sie das PDF-Dokument hoch („Mediathek“ -> „Datei hinzufügen“). Klicken Sie 
anschliessend unter „Mediathek“ -> „Medienübersicht“ auf das Symbol des 
Dokuments. Kopieren Sie dann die Internetadresse des PDFs und fügen Sie im 
Inhaltstext einen Link ein (siehe rechte Seite). 

Link einfügen 
Aktivieren Sie den gewünschten Text und klicken Sie anschliessend auf das Verlinken- Werkzeug 
(Kette). Schreiben (oder kopieren) Sie die Internetadresse in das Feld: URL und wählen Sie nun 
aus, ob Sie den Link im selben oder in einem neuen Fenster öffnen möchten. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Menü „Kommentare“ 
Kommentare zu Artikeln und Seiten können unter dem Menüpunkt „Kommentare“ editiert 
werden. Kommentare sind Standartweise aktiviert, können aber auch deaktiviert werden. 

Menü „Design“ 
Der Blog kann mit bestehenden Themes belegt werden. Der Inhalt wird dann im Theme- Layout 
dargestellt. Wir stellen unseren Kunden ca. 1000 Themes zur Verfügung. Achtung: Einzelne 
Themes können im Design einfach angepasst werden; nicht alle Themes verfügen über die 
identischen Funktionen.
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Widgets 
Je nach gewähltem Theme verfügt das Layout über eine oder zwei Randspalten. Fügen 
Sie mittels Drag & Drop (Ziehen) die entsprechenden Elemente der jeweiligen Randspalte 
hinzu. Sie können diese aber an Ihre Bedürfnisse anpassen. 

 

Design (Themes) anpassen 
Je nach gewähltem Theme lassen sich Anpassungen am Design einfach vornehmen. 
Hinweis: Jegliche Änderungen im Programmiercode des Designs werden ausschließlich 
durch den Kunden verantwortet, wir übernehmen für jegliche Änderungen keine 
Verantwortung! Ihre Webseite kann durch falsche Handhabung unbrauchbar werden!
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Design anpassen 
Je nach gewähltem Theme bzw. Design lassen sich umfangreiche Anpassungen im 
CSS vornehmen. Hinweis: Wir übernehmen für Änderungen keine Verantwortung! 

 

Menü „PlugIns“ 
Es gibt vermutlich tausende von PlugIns (Erweiterungen) für die verschiedensten Aufgaben. Auf 
den DIMM-Kundenservern stehen einige für unsere Kunden zur Verfügung („Bildergalerie”, 
Kontaktformulare, Counter, usw.) 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Menü „Benutzer“ 
Unter „Benutzer“ lassen sich Ihre Einstellungen bearbeiten und weitere Benutzer des 
CMS von diesem Blog anlegen. Ein Benutzer kann unterschiedliche Rollen haben: 
Suscriber, Admin, Editor, Author, Contributor. Sie haben den Standard-Benutzer „admin“. 
Hinweis: Hier können Sie auch Ihr Passwort für das Login ändern! 

 
Untermenü „Werkzeuge“ 
Hier kann der Inhalt des Blogs (nur Text!) exportiert und in eine andere WebAdmin-Installation 
importiert werden. Hinweis: Wir übernehmen für Änderungen keine Verantwortung!
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Menü „Einstellungen“ 
Allgemein: Hier kann der Blog-Titel, Untertitel etc. bearbeitet 
werden. Hinweis: Wir übernehmen für Änderungen keine 
Verantwortung! 

Menü „Einstellungen“ 
Diskussion: Hier kann definiert werden, ob und wie kommentiert, diskutiert etc. werden kann 
und inwieweit Ihre Besucher an Ihrer Webseite mitarbeiten dürfen. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

 

Menü „Einstellungen“ 
Mediathek: Hier werden die Bild-Größen definiert, in die hinaufgeladene Bilder automatisch 
umgerechnet werden. 

PlugIn „Galerie“ 
Wenn das PlugIn „Galerie“ aktiviert ist können Bildergalerien erstellt werden. Leider muss 
hierbei der Flash-Upload deaktiviert werden, falls der Upload scheitert. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

PlugIn „Galerie“ 
Ein Album kann Galerien oder andere Alben beinhalten. Galerie einfügen 

Wähle das Symbol „Galerie einfügen“  oberhalb des Textfeldes und bestimme Sie die 
Galerie, die angezeigt werden soll. 
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Leitfaden zum DIMM-WebAdmin 

Viel Erfolg mit Ihrer Webseite und WebAdmin von DIMM!   
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